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25000 Sombor, Trg cara Lazara 5 Telefon/Fax: +381 25 22 2 87
E-mail:info@arhivsombor.org.rs - Telefon: +381 25 26 2 92

Broj: 63 — 79/20009. Dana: 16.03.20009.

Na osnovu ¢lana 34. Statuta Istorijskog arhiva Sombor, Upravni odbor je na svojoj 8. sednici
od 20.03.2009. doneo:

PRAVILNIK
O USLUGAMA KOJE OBAVLJA
ISTORIJSKI ARHIV SOMBOR
SA CENOVNIKOM USLUGA

OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o uslugama koje obavlja Istorijski arhiv  Sombor sa cenovnikom usluga (u
daljem tekstu: Pravilnik), utvrduje se naCin naplate usluga pravnim i fizickim licima, koje
obavlja Istorijski arhiv u Somboru (u daljem tekstu: Arhiv).

Cenovnik usluga izrazava se u bodovima.
Vrednost boda u dinarima odreduje Upravni odbor Arhiva na predlog direktora Arhiva.

Upravni odbor u mandatnom periodu 2002 — 2006. doneo je odluku da je vrednost jednog
boda jednaka vrednosti jednog dinara.

Clan 2.

Arhiv vr$i usluge na pismeni zahtev pravnih i fizickih lica, korisnika usluga (u daljem tekstu:
korisnik) isklju¢ivo u vezi sa osnovnom delatnos¢u Arhiva, saglasno Zakonu, drugim
propisima, Odlukom o osnivanju Arhiva, Statutom i drugim OpStim aktima Arhiva i ovim
Pravilnikom.

Rok za izvrSenje zahteva iz stava 1. ovog €lana je prema pravilima koja vaze za usluge te
vrste, uz mogucénost privremenog odlaganja zbog slozene prirode zahteva, materijalno-
tehnickih i organizacionih teSko¢a Arhiva.
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Clan 3.
Obim usluga koje Arhiv obavlja je u skladu sa godisnjim Planom rada.
Clan 4.

Arhiv za izvrSene usluge za pravna lica naplacuje fakturom, a za fizicka lica uplatnicom na
Ziro-racun Arhiva.

Clan 5.

Za usluge ¢ija vrednost prelazi iznos od 10.000,00 dinara sa korisnikom se zakljucuje
ugovor.

Clan 6.

Za usluge koje se korisniku izvrse istog dana kada je i podnet pismeni zahtev za uslugom,
korisnik je duZan toga dana i da plati uslugu.

Za usluge koje se korisniku obavljaju viSe dana, konac¢na isplata je po zavrsenoj usluzi.

USLUGE KOJE ARHIV MOZE OBAVLJATI
Clan 7.

Istrazivanje arhivske grade, prikupljanje i obrada podataka.

Izdavanje uverenja o ¢injenicama koje su sadrzane u arhivskoj gradi.
Izdavanje kopija grade koja se ¢uva u Arhivu.

Pripremanje izloZbi, predavanja i drugih materijala za potrebe kulturnih prezentacija.
Publikovanje, pisanje monografija i slicno.

Organizovanje stru¢nih seminara.

Kori$¢enje naziva i lika kulturnog dobra.

Saglasnost za fototipska izdanja dokumenata iz fondova Arhiva.
Preuzimanje i smestaj arhivske grade pre roka dospelosti za preuzimanje.
10 Pruzanje stru¢ne pomoci van zakonom utvrdenih obaveza Arhiva.

11. Snimanje arhivske grade za potrebe TV 1 sli¢no.

CoNo~WNE

Clan 8.
Uslugama Arhiva u smislu ovog Pravilnika smatraju se i drugi poslovi koje Arhiv obavlja za

pravna 1 fizicka lica ako su namenjeni zastiti 1 koriS¢enju arhivske grade u smislu odredbi
Zakona o zastiti kulturnih dobara.

NACIN IZVRSAVANJA USLUGA
Clan 9.
Ako sopstvenik registraturskog materijala i arhivske grade zahteva da mu se pruzi stru¢na

pomo¢ koja prevazilazi obaveze Arhiva po Zakonu o zastiti kulturnih dobara, ili trazi pomo¢
vise puta u toku godine, onda je duzan da tu pomo¢ 1 plati.
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O plac¢anju usluga iz prethodnog stava Arhiv i sopstvenik koji trazi usluge mogu se o tim
uslugama pismeno sporazumeti.

Clan 10.

Ako sopstvenici registraturskog materijala 1 arhivske grade zahtevaju ili ako je to
medusobnim sporazumom predvideno, odnosno ako to Arhiv smatra potrebom, organizovace
stru¢na savetovanja i seminare uz izradu odgovarajucih oglednih materijala.

Seminari se mogu organizovati za pojedina pravna lica, za izvrSioce odredenih poslova koje
rade na stvaranju, evidentiranju, sredivanju, arhiviranju i ¢uvanju registraturskog materijala 1
arhivske grade.

Seminari ili savetovanja mogu se organizovati u Arhivu ili van njega, u mestu koje zahtevaju
ucesnici odnosno predlagaci njihovog organizovanja.

Clan 11.

Arhiv moze za potrebe pravnih 1 fizi¢kih lica obavljati istrazivanja i prikupljanje arhivske
grade i podataka o svojim fondovima i drugim institucijama radi pisanja monografija,
biografija i drugih radova.

Pripremanje rukopisa iz prethodnog stava Arhiv ¢e finansirati u delu u kome je zaiteresovan.

Clan 12.

U cilju popularisanja arhivske grade i arhivske sluzbe Arhiv moZe organizovati samostalne ili
zajednicke izloZbe radi obelezavanja pojedinih dogadaja, licnosti akcija i sl.

Izlozbe, predavanja, sinopsisi i sl. mogu se pripremiti i za ra¢un drugih kada oni zele da
obeleze neku svoju specificnost, licnost ili dogadaj iz svog zivota i rada.

Clan 13.

Radi zastite arhivske grade koja se od odredenog roka ¢uva kod stvaraoca ili odmah predaje
Arhivu, mogu se izradivati odgovarajuce kutije ili druga ambalaza koje su podeSene tako da
se mogu smestiti u metalne regale depoa Arhiva.

TroSkove ove vrste zaStite snosi predavaoc odnosno imalac registraturskog materijala i
arhivske grade.

Clan 14.
Stamparske usluge Arhiva u smislu odredaba ovog Pravilnika smatra se: utiskivanje naslova

na rikne i korice restauriranih ili povezanih knjiga, izrada nalepnica za kutije, mikrofilmove i
druge vrste koje su namenjene zastiti arhivske grade.

CENOVNIK USLUGA

Clan 15.
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KoriS¢enje arhivske grade je besplatno osim ako podnosilac zahteva trazi da se za njegov
racun pronalazi grada iz fondova Arhiva, da se takva grada stavlja na uvid, da se grada
istrazuje, sreduje 1 obraduju podaci za podnosioca zahteva.

Po zahtevu iz stava jedan ovog ¢lana odluku donosi direktor Arhiva.

Kori$c¢enje arhivske grade je besplatno kada podnosilac zahteva: jasno zna Sta trazi, a to Sto
trazi nalazi se u Arhivu, §to mu resorno zaduzeni dostavlja, a podnosilac zahteva gradu sam
koristi.

Po zahtevu iz stava dva ovog stava, zatim po zahtevu iz ¢lana 18. tacka 11. reSavaju resorno
zaduzeni zaposleni u Arhivu.

Clan 16.

Arhiv nece napladivati istrazivanje i obradu podataka koje se vrSe za izdavanje uverenja u
cilju regulisanja radnog staza, za penzije kao 1 u drugim sluc¢ajevima kada su ta uverenja
oslobodena pla¢anja takse po Zakonu.

Arhiv moze da obavlja usluge drugim arhivskim ustanovama, muzejima, bibliotekama,
zavodima za zastitu kulturnih dobara i drugim organizacijama iz oblasti zaStite kulturnih
dobara bez plac¢anja po ovom Pravilniku.

Clan 17.

Ucenici i studenti prilikom izrade svojih maturskih, seminarskih i diplomskih radova,
oslobodeni su placanja, po ovom Pravilniku.

Primerak, maturskih, seminarskih i diplomskih radova, ucenici, odnosno studenti, prilazu
Arhivu.

Clan 18.
Red. . . .
br Naziv usluge Merna jedinica Cena u bodovima
1 Izrada monografije Jedna S tranica u 4000
rukopisu
Za poslove sa registraturama:
2 OdrZavanje predavanja za registraturu 1 cas 3000
Sredivanje, evidentiranje i arhiviranje
3 reg!straturskpg materijala u registraturi (u 1 duni metar 600 - 2000
registraturski sredenom stanjuu pa do
potpuno nesredenog stanja - prema proceni)
Izdvajanje bezvrednog registraturskog
4 mat'erljala za' izluc¢ivanje u rejglstramrl (u 1 duZni metar 600 - 2000
registraturski sredenom stanju pa do pot
puno nesredenog stanja - prema proceni)
Priprema (sredivanje, evidentiranje, popis)
arhivske grade u registraturi za predaju 600 - 2000
5 Arhivu (u registraturski sredenom stanju pa 1 duZni metar
do potpuno nesredenog stanja - prema
proceni)
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Preuzimanje od registrature arhivske grade i 1 ml / mesecno,
6 registraturskog materijala koji po Zakonu ako ugovorom nije 600
nije dospeo za preuzimanje drugacije utvrdeno
Izrada za registraturu - Predloga za
7 izluc¢ivanje bezvrednog registraturskog 1 kategorija 300
materijala
8 Izrqda opSteg allfta za regis’gratutu . 1 stranica 3000
— Liste kategorija sa rokovima ¢uvanja
9 Izrada_op_éteg akta za re_gistraturu _ 1 stranica 3000
— Pravilnika o kancelarijskom poslovanju
Pruzanje stru¢ne pomodi u registraturi - registratura do
. . 100 ml grade
10 | —na zahtev registrature: . 2000
- za svaki ml preko
100 ml + 5 bodova
Zapisnik o stru¢nom nadzoru nad radom
11 | registrature u postupku izlu¢ivanja sa 1 reSenje 3000
izdavanjem ReSenja o izlu€ivanju
12 iregled”i izdavanje'sagl?snost.i na Listu 1 saglasnost 2000
ategorija sa rokovima ¢uvanja
Za poslove u radu sa strankama i istraZiva¢ima:
A4 — do 50 kopija 20/ 1 kop.
50-100 kopija 15 /1 kop.
13 | Fotokopiranje dokumenata iz grade do 1918. A3>—1(;)(§) 5k(§) pklcj):ija 3’18 ; i tgg
50-100 kopija 30/ 1 kop.
> 100 kopija 20/ 1 kop.
A4 —do 50 kopija 10/ 1 kop.
y ligtlcékopiranj e dokumenata iz grade nakon 5>0 110000k|i)0pr;j!1aa ; ; i ESS
' A3 - do 50 kopija 20/ 1 kop.
50-100 kopija 15/ 1 kop.
> 100 kopija 10/ 1 kop.
50 X broj stavki (upisa) na
. . . . strani koja se kopira (za
15 llzr(])jti(;l;oplja stranice iz Zbirke mati¢nih 1 stranica drzavljane RS)
100 X broj stavki (upisa) na
strani koja se kopira (za strane
drzavljane)
16 | lzrada prepisa dokumenta 1 stranica 500
17 | Prevodenje dokumenta 1 stranica 700
18 Skeniranje dokumenata po jednoj stranici za A4 —do 300 dpi 200
gradu do 1918. godine A3 —do 300 dpi 400
19 Skeniranje dokumenata po jednoj stranici za A4 —do 300 dpi 100
gradu nakon 1918. godine A3 —do 300 dpi 200
so | e stk TS A | 0o 50 sl
’ ) > 50 snimaka 160/1 snimak
21 Snimanje arhivskih dokumenata digitalnim Do 50 snimaka 100/1 snimak
aparatom, za gradu nakon 1918. godine > 50 snimaka 80/1 snimak
Stampanje arhivskih dokumenata po 1
22 N Ly 9 . c/b 60
stranici (A4, laserski Stampac, c¢/b i color) za color 200
gradu do 1918. godine
Stampanje arhivskih dokumenata po 1
23 N Ly N . c/b 30
stranici (A4, laserski Stampac, ¢/b i color) za color 100
gradu nakon 1918. godine
24 | Narezivanje na floppy disc i na CD 1 komad 300
o5 Pregled i istrazivanje arhivske grade po 1 zahtev/pravno lice 1000
zahtevu korisnika 1 zahtev/fizicko lice 300

5
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Pregled i istrazivanje arhivske grade po

26 zahtevu korisnika, koji se odnosi na podatke L zahtev/prq\vlno I!ce 2000
- 1 zahtev/fizicko lice 600

0 nepokretnosti
21 | v o o ot T | L eurauno
X 1 zahtev/fizi¢ko lice 400

projektnu dokumentaciju

1 uverenje/pravno
lice 1 600 300
uverenje/fizi¢ko lice

Izdavanje uverenja na zahtev korisnika o

28 podacima koji se nalaze u arhivskoj gradi

Clan 19.

Cene usluga koje nisu utvrdene ¢lanom 18. ovog Pravilnika utvrdivac¢e se shodno ¢lanu 18.
prikikom podnosenja zahteva za njihovo obavljanje.

Clan 20.

Uslovi i nacin koris¢enja usluga koje Arhiv obavlja podjednako se sprovodi bez obzira za ¢iji
racun se vrse.

U slucaju veceg broja istovremenih zahteva, direktor ili lice koje on ovlasti utvrduje prioritet
u reSavanju zahteva.

Direktor moze odobriti odredene usluge radnicima Arhiva nize nego $to su utvrdene ovim
Pravilnikom, s, tim da one ne mogu biti niZe od stvarnih troSkova.

PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 21.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik sa cenovnikom 18. 09.2006.
godine.

Pravilnik usvaja Upravni odbor, na predlog direktora Arhiva.

Clan 22.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana isticanja na oglasnu tablu Arhiva i mora biti
dostupan korisniku usluga Arhiva.

Clan 23.
Upravni dobor je nadlezan za tumacenje Pravilnika.

Podpredsednica Upravnog odbora,
Verica Zurkovic¢

Pravilnik je istaknut na oglasnu tablu: 20.10.20009.
Pravilnik je stupio na snagu: 28.10.2009.
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