
Ova je OGLEDNI PRIMERAK upisa, sadržine i izgleda Arhivske knjige, koji je potrebno prilagoditi delatnosti, specifičnostima i vrsti registraturskog materijala i arhivske građe koja nastaje radom tvorca. Navedeni rokovi čuvanja moraju odgovarati rokovima čuvanja utvrđenih Listom kategorija sa rokovima čuvanja, na koju je Arhiv dao saglasnost. 

Sav registraturski materijal nastao u radu registrature (tvorca reg. materijala), upisuje se u Arhivsku knjigu, koja služi kao opšti inventarni pregled celokupnog arhivskog materijala.

Upisivanje u Arhivsku knjigu vrši se na sledeći način:

· u rubriku 1. – upisuje se redni broj. Pod jednim rednim brojem upisuje se istovetni materijal bez obzira na količinu. Redni brojevi se nastavljaju u kontinuitetu, iz godine u godinu.

· u rubriku 2. – upisuje se datum upisa,

· u rubriku 3. – upisuje se godina odnosno razdoblje nastanka registraturskog materijala,

· u rubriku 4. – upisuje se klasifikaciona oznaka,

· u rubriku 5. – upisuje se vrsta registraturskog materijala,

· u rubriku 6. – upisuje se količina tj. ukupan broj arhivskih jedinica (svežnjeva,  knjiga, registratora, fascikli, kutija, dosijea itd.),

· u rubriku 7. – upisuje se broj i datum zapisnika o izlučivanju bezvrednog registraturskog materijala ili broj i datum zapisnika o predaji arhivske građe nadležnom arhivu,

· u rubriku 8. – upisuje se rok čuvanja utvrđen Listom kategorija sa rokovima čuvanja.

	Redni broj
	Datum upisa
	Godina, razdoblje nastanka
	Klasifi-kaciona oznaka
	Kategorija registraturskog materijala
	Količina
	Broj i datum zapisnika
	Rok čuvanja

	141. 
	27.03.2007.
	2006.
	197/a
	Spisak izdatih bonova za društvenu ishranu
	2 reg.
	
	2 god.

	142. 
	27.03.2007.
	2006.
	198/a
	Spisak izdatih autobuskih karata
	2 reg.
	
	2 god.

	143. 
	15.03.2008.
	2007.
	2
	Zapisnici Upravnog odbora
	1 knj.
	
	Trajno

	144. 
	15.03.2008.
	2007.
	2/a
	Odluke Upravnog odbora
	1 fas.
	
	Trajno

	145. 
	15.03.2008.
	2007.
	1
	Zapisnici Skupštine
	1 fas
	
	Trajno

	146. 
	15.03.2008.
	2007.
	3
	Zapisnici Nadzornog odbora
	1 knj.
	
	Trajno

	147. 
	15.03.2008.
	2007.
	3/a
	Odluke Nadzornog odbora
	1 fas.
	
	Trajno

	148. 
	15.03.2008.
	2007.
	9
	Delovodni protokol (1-654)
	1 knj.
	
	Trajno

	149. 
	15.03.2008.
	2007.
	10
	Akta uz delovodni protokol
	4 reg.
	
	Trajno


	150. 
	15.03.2008.
	2007.
	10/a
	Odluke direktora
	1 reg.
	
	Trajno

	151. 
	15.03.2008.
	2007.
	07-8
	Dokumentacija vezana za privatizaciju
	1 reg.
	
	Trajno

	152. 
	15.03.2008.
	2007.
	07-95
	Dokumentacija vezana za restruktuiranje
	1 reg.
	
	Trajno

	153. 
	15.03.2008.
	2007.
	129
	Završni račun
	1 fas.
	
	Trajno

	154. 
	15.03.2008.
	2007.
	241
	Godišnji statistički izveštaj
	1 reg.
	
	Trajno

	155. 
	15.03.2008.
	2007.
	262
	Godišnji izveštaji iz oblasti zaštite na radu
	1 fas.
	
	Trajno

	156. 
	15.03.2008.
	2007.
	75
	Dokumentacija konkursa za dodelu stanova i stambenih kredita
	1 reg.
	
	Trajno

	157. 
	15.03.2008.
	2007.
	69
	Odluke i rešenja o dodeli stanova na korišćenje
	1 reg.
	
	Trajno

	158. 
	15.03.2008.
	2007.
	71
	Dešenja o zameni stanova
	1 reg.
	
	Trajno

	159. 
	15.03.2008.
	2007.
	208
	Dokumentacija uvoza-izvoza sa konačnim obračunima
	4 reg.
	
	Trajno

	160. 
	15.03.2008.
	2007.
	207/a
	Izvozne carinske deklaracije
	2 reg.
	
	Trajno

	161. 
	15.03.2008.
	2007.
	94
	Rešenja o zasnivanju i prekidu radnog odnosa
	1 fas.
	
	Trajno

	162. 
	15.03.2008.
	2007.
	07-8/a
	Pojedinačni kolektivni ugovor (izmene i dopune)
	1 reg.
	
	Trajno

	163. 
	15.03.2008.
	2007.
	190
	Obrasci M-4
	1 reg.
	
	Trajno

	164. 
	15.03.2008.
	2007.
	190
	Analitičke kartice L.D.
	12 knj.
	
	Trajno

	165. 
	15.03.2008.
	2007.
	178
	Liste za isplatu L.D.
	6 pak.
	
	Trajno

	166. 
	15.03.2008.
	2007.
	121
	Evidencija o položenim stručnim ispitima 
	1 reg.
	
	Trajno

	167. 
	15.03.2008.
	2007.
	120
	Evidencija o položenim pripravničkim ispitima
	1 fas.
	
	Trajno

	168. 
	15.03.2008.
	2007.
	125
	Predmeti vezani za specijalizaciju zaposlenih
	1 fas.
	
	Trajno

	169. 
	15.03.2008.
	2007.
	117
	Programi kurseva i stručnog osposobljavanja zaposlenih
	1 fas.
	
	Trajno

	170. 
	15.03.2008.
	2007.
	266
	Test obuke radnika
	1 reg.
	
	Trajno

	171. 
	15.03.2008.
	2007.
	150
	Obračun sa bankama – devizno poslovanje
	5 fas.
	
	Trajno

	172. 
	15.03.2008.
	2007.
	209
	Sporazumi o dugoročnoj saradnji sa spoljno-trgovinskim firmama i ino-firmama
	1 reg.
	
	Trajno

	173. 
	15.03.2008.
	2007.
	226
	Izveštaji o službenom putu u inostranstvo
	1 fas.
	
	Trajno

	174. 
	15.03.2008.
	2007.
	175
	Menice dospele na naplatu
	1 fas.
	
	Trajno

	175. 
	15.03.2008.
	2007.
	170
	Analitičke kartice gotove robe
	3 pak.
	
	Trajno

	176. 
	15.03.2008.
	2007.
	263
	Zapisnici redovnih i vanrednih pregleda stanja ZNR
	1 reg
	
	10 god.

	177. 
	15.03.2008.
	2007.
	223
	Zahtevi banci za odobrenje konverzije i obračuni
	1 reg.
	
	10 god.

	178. 
	15.03.2008.
	2007.
	150
	Dokumentacija izvoza – liste kvaliteta robe
	4 reg.
	
	10 god.

	179. 
	15.03.2008.
	2007.
	150/a
	Obračun u vezi deviznog poslovanja
	1 reg.
	
	10 god.

	180. 
	15.03.2008.
	2007.
	219
	Prepiska u vezi carinske robe
	2 reg.
	
	10 god.

	181. 
	15.03.2008.
	2007.
	224
	Dokumentacija o kompenzaciji
	3 reg.
	
	10 god.

	182. 
	15.03.2008.
	2007.
	70
	Rang lista za dodelu stanova i kredita
	1 reg.
	
	10 god.

	183. 
	15.03.2008.
	2007.
	196
	Dnevnik blagajne
	5 reg.
	
	10 god.

	184. 
	15.03.2008.
	2007.
	185
	Otplaćeni krediti
	7 fasc
	
	5 god.

	185. 
	15.03.2008.
	2007.
	341
	Izveštaj o zastoju u proizvodnji
	1 reg.
	
	5 god.

	186. 
	15.03.2008.
	2007.
	331
	Dokumentacija u vezi mašinskog, elektro i građevinskog održavanja
	6 reg.
	
	5 god.

	187. 
	15.03.2008.
	2007.
	199
	Rešenja u vezi dečijeg dodatka
	2 reg.
	
	5 god.

	188. 
	15.03.2008.
	2007.
	180
	Doznake za bolovanje
	1 pak.
	
	5 god.

	189. 
	15.03.2008.
	2007.
	195
	Administrativne zabrane
	1 reg.
	
	5 god.

	190. 
	15.03.2008.
	2007.
	270
	Materijal u vezi obuke radnika za PPZ
	1 pak.
	
	5 god.

	191. 
	20.04.2008.
	2007.
	136
	Ulazni računi
	13 reg.
	
	5 god.

	192. 
	20.04.2008.
	2007.
	137
	Izlazni računi
	18 reg.
	
	5 god.

	193. 
	20.04.2008.
	2007.
	139
	Izvodi banaka i SPP
	11 reg.
	
	5 god.

	194. 
	20.04.2008.
	2007.
	138
	Nalozi za knjiženje
	12 reg.
	
	5 god.

	195. 
	20.04.2008.
	2007.
	148
	Ulazni računi uvoza
	4 reg.
	
	5 god.

	196. 
	20.04.2008.
	2007.
	167
	Otpremnice gotove robe
	10 reg.
	
	5 god.

	197. 
	20.04.2008.
	2007.
	152
	Prijemnice
	6 reg.
	
	5 god.

	198. 
	20.04.2008.
	2007.
	162/a
	Knjiga ulaznih faktura
	1 knj.
	
	5 god.

	199. 
	20.04.2008.
	2007.
	138/a
	Nalog na naplatu menica
	10 reg.
	
	5 god.

	200. 
	20.04.2008.
	2007.
	192/a
	Radni nalozi
	12 reg.
	
	5 god.

	201. 
	20.04.2008.
	2007.
	192
	Časovi rada – liste prisutnosti na radu
	5 reg.
	
	5 god.

	202. 
	20.04.2008.
	2007.
	07-96
	Kasa uzajamne pomoći 
	1 reg.
	
	5 god.

	203. 
	20.04.2008.
	2007.
	335
	Laboratorijski izveštaj analize vode
	1 reg.
	
	3 god.

	204. 
	20.04.2008.
	2007.
	220
	Tovarni listovi - transport
	2 reg.
	
	2 god.

	205. 
	20.04.2008.
	2007.
	273
	Zapisnici o pregledu vozila
	1 reg.
	
	2 god.

	206. 
	20.04.2008.
	2007.
	193
	Izveštaji o kilometraži dežurnog vozila
	1 reg.
	
	2 god.

	207. 
	20.04.2008.
	2007.
	197/a
	Spisak izdatih bonova za društvenu ishranu
	2 reg.
	
	2 god.

	208. 
	20.04.2008.
	2007.
	198/a
	Spisak izdatih autobuskih karata
	2 reg.
	
	2 god.

	209. 
	
	2008.
	
	
	
	
	

	210. 
	
	2008.
	
	
	
	
	



